Cómo escribir una noticia, receta o artículo.
En la web hay distintos tipos de documentes que pueden ser redactados por los socios: Noticias, Recetas, Artículos, etc. Todos ellos se tratan de igual forma y aquí nos referiremos siempre a ellos como “Artículos”. 

Vamos a crear en este caso en este caso una Receta. 

En primer lugar accedemos al sistema con nuestro usuario y contraseña:
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Para las pruebas está creado el usuario socio con contraseña socio.
A continuación seleccionamos con el ratón Recetas / Crear Receta
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Aparecerá entonces el editor de artículos, con apariencia similar a la imagen siguiente y donde podremos escribir, incluir fotos dentro del artículo, fotos de resumen, enlaces a web, etc.
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Los elementos importantes que hay que cumplimentar son

· Titulo

· Texto del artículo

· Categoría del artículo (Noticia, Receta, Artículo,...)

· Palabras clave (por las que podrá ser buscado)

· Imagen de resumen del conjunto del artículo

· Imágenes dentro del artículo,

· Ficheros adjuntos al artículo

· Línea “leer más”

Una vez escrito el texto deseado vamos a ponerle alguna foto, para ello, pulsaremos sobre el botón Imagen,  aparecerá el selector de archivos. 
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Bienvenidos a nuestra web. Este documento describe Ias funciones bdsicas y fundamentales de la
pagina desde el punto de vista del usuario.

Aqui se explica como:

. Acceder a la pagina

. Escribir un Articulo, Receta o Noticia.

. Insertar fotos como esta

. Consultar el calendario de eventos: Cenas oficiales,
Asambleas, Reservas, Cursos, etc.

. Consultar el acta de una cena o una asamblea.

. Realizar una reserva de local.
El _editor es bastante potente, por _ejemplo

=]

el elemento anterior significa que en el articulo aparecerd un Leer mas cuando aparezca en la pagina.
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La parte inferior (Subir archivos) hace referencia a los archivos de nuestro ordenador y la parte superior (Botones insertar y cancelar) a los del servidor donde se encuentra la página web. 
Los ficheros, fotos y gráficos SIEMPRE se dejarán en el directorio ”IMAGENERARTICULOS”. 
LOS GRÁFICOS DE LOS OTROS DIRECTORIOS SON BORRADOS.
Seleccionamos la foto que queremos poner y pulsamos el botón insertar.  Como la foto es muy grande. la modificamos, para ello hacemos clic  sobre ella, botón derecho, seleccionamos Editar imagen
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Aparecerá el gestor de imágenes  en el que marcaremos “mantener la proporcionalidad” y procederemos a modificar una de sus dimensiones.

Otras opciones interesantes son los márgenes alrededor de la foto y la alineación.
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Los artículos conviene dividirlos en dos partes:

•    una primera que contiene un breve resumen, 

•    a continuación una raya con un indicador “leer más”,

•    segunda parte con el desarrollo del artículo.

Por ello, nos situaremos con el ratón después de unas pocas frases introductorias y pulsaremos el botón “leer más”. Aparecerá la línea gris gruesa que aparece  en la imagen siguiente:
[image: image9.png]Canbircdtor
ONMBEIE
Fuente o] Tomafo
EIEAC =)
[ERHEIEN

Bienvenidos a nuestra web. Este documento describe las funciones bdsicas y fundamentales dela *
pagina desde el punto de vista del usuario.

Aqui se explica como:

. Acceder a la pagina

. Escribir un Articulo, Receta o Noticia.

. Insertar fotos como esta

. Consultar el calendario de eventos: Cenas oficiales, Asambleas, Reservas,
Cursos, etc.

. Consultar el acta de una cena o una asamblea.

. Realizar una reserva de local.

el editor es bastante potente, por ejemplo

(=]

el elemento anterior significa que en el articulo aparecerd un Leer mds cuando aparezca en la

pgina
Ruta: p » font» span Palabras: 93,
Afadic adjunto Articulo Imagen  Satode pagina Leermas  JComments Oll | JComments OFF

Imégenes y Enlaces

Imagen de resumen

images/imagenerArticulos
Seleccionar _ Limpiar





Por último, pero igual de importante, hay que:

· Clasificar el artículo: “Noticias”, “Recetas”, “Artículos”, (Nunca como “Actas”, eso lo hace el sistema automáticamente). 

· Indicar las palabras clave que sirven para identificar el contenido.  

Las “palabras clave” nos evitan tener una clasificación rígida e invariable de recetas y artículos (P.ej. clasificado sólo por “Sopas, Carnes, Pescados”). Mediante “palabras clave” se pueden añadir siempre nuevos conceptos de clasificación (p.ej. “Comida militar”, “Cenas sensuales”, “Comida Extremeña”, “Hawaina”, etc.

Respecto la “clasificación del artículo”, esto hará que aparezca en uno u otro apartado, es decir en “Sabor y Saber”, “Noticas”, “Recetas”, etc.
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Para terminar, habrá que pulsar el botón “GUARDAR”, pero antes de eso podemos añadir un fichero al artículo. Para hacerlo, pulsaremos sobre el botón Añadir adjunto que está al lado del texto y, haciendo nuevamente uso del gestor de archivos, añadiremos el fichero de nuestro ordenador que deseemos.
En este momento iremos a ver NUESTRO ARTÍCULO y nos sorprenderemos al ver que NO APARECE EN NINGÚN SITIO. Efectivamente aparecerá cuando el “Gestor” de la página le dé el “visto bueno al artículo” y lo publique. En ese momento ya estará visible a todo el mundo, tanto a los socios como a los NO socios. 
Si hubiésemos querido que sólo estuviera disponible para los socios, pero NO para el público en general habríamos tenido que marcar la opción “Acceso Socios”
